Na temelju Clanka 19. Statuta Hrvatskog druitva menadZera kvalitete (HDMK), Skupstina
HDMK na svojoj redovitoj sjednici odrzanoj 21.12.2010. godine u Zagrebu, donijela je:

POSLOVNIK O RADU SKUPSTINE
HRVATSKOG DRUSTVA MENADZERA KVALITETE

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skupstine HDMK (u daljnjem tekstu: Poslovnik) utvrduje se
nacin rada Skupstine i to:

e sazivanje Skupstine,

e odrzavanje Skupstine,

e prava, duznosti i odgovornost ¢lanova Skupstine,

e prava, duZznost i odgovornost Predsjednika HDMK kao predsjedavajuceg

Skupstine,

e sadrzaj i naCin rada na sjednici Skupstine,

e strucni, organizacijski i administrativno-tehnicki poslovi vezani uz rad Skupstine.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju ¢lanove Skupstine, kao i stru¢ne osobe koje
obavljaju poslovne vezane za rad SkupStine.

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika moraju biti u skladu s odredbama Statuta HDMK.

Il. SAZIVANJE SKUPSTINE
Clanak 3.
Predsjednik HDMK donosi Odluku o sazivanju Skupstine i predlaze dnevni red
Skupstine sukladno odredbama Statuta.
Redovita Skupstina saziva se jedanput godiSnje.
Izborna Skupstina saziva se svake Cetiri godine.
Izvanredna skupStina saziva se sukladno odredbama Statuta HDMK.

I1l. ODRZAVANJE SKUPSTINE
Clanak 4.
Sjednice Skupstine odrZzavaju se na mjestu koje odredi Predsjednik HDMK.

Clanak 5.
Rad Skupstine je javan.
Javnost rada moze se iskljuciti u cijelosti ili djelomi¢no, kad 0 tome odluci Skupstina i
u slucaju kad se raspravlja o dokumentima ili podacima koji predstavljaju poslovnu tajnu.

Clanak 6.
Na pocetku sjednice Skupstine predsjednik HDMK predlaze radno predsjednistvo od 4
Clana, verifikacijsko povjerenstvo od 3 ¢lana, zapisnicara i 2 ovjerovitelja zapisnika.
Predsjednik HDMK wulazi u radno predsjedni$stvo. Radno predsjednistvo, verifikacijsko
povjerenstvo, zapisnicar i ovjerovitelji zapisnika biraju se ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.



Nakon izbora radnih tijela Skupstine, verifikacijsko povjerenstvo utvrduje broj
prisutnih ¢lanova, radi utvrdivanja kvoruma.

IV. PRAVA, DUZNOSTI I ODGOVORNOST CLANOVA SKUPSTINE

Clanak 7.

Clanovi imaju pravo:

e sudjelovati u radu Skupstine i odlucivati,

e Dbiti pravodobno informirani o sazivanju i odrzavanju Skupstine,

e traziti informacije o pitanjima bitnim za odlu¢ivanje na Skupstini,
e Dirati i biti birani u radna tijela HDMK,

Clanovi imaju duZnosti i odgovornost na Skupstini:

e iznositi stavove i misljenja koja se ticu to¢aka dnevnog reda.

V. PRAVA, DUZNOSTI I ODGOVORNOST PREDSJEDAVAJUCEG SKUPSTINE

Clanak 8.

Skupstinom predsjedava predsjednik HDMK, a u slucaju njegove sprijecenosti,
najstariji ¢lan nazo¢an na Skupstini.

Prava i duznosti predsjedavaju¢eg Skupstine:
otvara sjednicu i predsjedava sjednicom Skupstine,
osigurava nesmetano odvijanje Skupstine po usvojenom dnevnom redu,
osigurava zakonitost u radu Skupstine,
usmjerava tijek rasprave s ciljem donosenja kvalitetnih i pravovaljanih odluka,
formulira prijedlog odluka i objavljuje rezultate glasovanja na temelju izvjesca
verifikacijskog povjerenstva,
e osigurava da se tijek sjednice Skupstine, usvojene odluke i zakljucci, zapisnicki

registriraju te nakon sjednice pismeno izrade,

e potpisuje zapisnik Skupstine.

VI. SADRZAJ I NACIN RADA NA SJEDNICI SKUPSTINE

Clanak 9.

Predsjedavaju¢i SkupStine otvara sjednicu SkupStine, predlaze dnevni red, po
usvajanju dnevnog reda prelazi se na rad po toc¢kama dnevnog reda, redoslijedom kako su
navedene u usvojenom dnevnom redu.

Nazocni ¢lanovi mogu raspravljati 1 iznositi svoje stavove, misljenja i prijedloge,
nakon $to dobiju rije¢ od predsjedavaju¢eg Skupstine i to samo 0 pitanjima koja su na
dnevnom redu i to za svaku tocku dnevnog reda, po redoslijedu.

Nakon uskladivanja stavova u raspravama po tockama dnevnog reda, vrsi se
glasovanje podizanjem ruke posebno za svaku tocku dnevnog reda.

Rezultati glasovanja utvrduju se na licu mjesta.

Rezultate glasovanja proglasava predsjedavaju¢i Skupstine, a zapisnicar registrira u
Zapisniku Skupstine.

Skupstina moze pravovaljano odlucivati ako joj je prisutno najmanje 15 ¢lanova.



Ukoliko Skupstini ne pristupi najmanje 15 ¢lanova, sazivatelj saziva novu Skupstinu u
roku od najmanje 8 dana.

Skupstina donosi pravovaljane odluke za koje se izjasnila ve¢ina od prisutnih ¢lanova.

Odluke o promjeni Statuta HDMK 1 prestanku rada HDMK Skupstina donosi 2/3
(dvotre¢inskom) vecinom prisutnih ¢lanova.

Sjednicu Skupstine HDMK zakljucuje predsjedavaju¢i Skupstine kad utvrdi da je
raspravljeno o svim pitanjima iz dnevnog reda te da je isti iscrpljen.

VII. STRUCNI, ORGANIZACIJSKI I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKI POSLOVI
VEZANI UZ RAD SKUPSTINE

Clanak 10.
O radu Skupstine vodi se Zapisnik. U Zapisnik se unosi:
vrsta sjednice (redovita ili izvanredna),
datum i mjesto odrzavanja sjednice,
broj prisutnih ¢lanova,
ime i1 prezime zapisnicara,
vrijeme pocetka 1 zavrSetka sjednice,
dnevni red,
donijete odluke i zakljucci po svakoj to¢ki dnevnog reda,
imena i prezimena ¢lanova koji su sudjelovali u raspravi.
Zapisnik potpisuje: zapisnicar, predsjedavajuci i dva ovjerovitelja Zapisnika.
Izvode iz Zapisnika moze izraditi samo ovlaStena osoba HDMK, uz ovjeru
predsjedavajuceg Skupstine i zapisnicara.
Sjednice Skupstine mogu se 1 tonski snimati.

Clanak 11.
U Zapisnik se unosi bitan sadrzaj rasprave svakog pojedinog sudionika, ako iz nje
proizlazi odredeni prijedlog, odluka ili zakljucak.
Zapisnik se u pravilu izraduje u roku od 15 dana od odrzane sjednice i dostavlja se
svim tijelima HDMK. Zapisnik i pripadajuce donijete odluke trajno se cuvaju.

Clanak 12.
Odluke, zakljucci i drugi akti, stupaju na snagu i primjenjuju se danom donosenja.

VIll. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.
Pitanja koja nisu uredena Poslovnikom Skupstina moze urediti posebnom odlukom.

Clanak 14.
Autenti¢no tumacenje ovog Poslovnika daje Skupstina HDMK.

Clanak 15.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

Zagreb: 21.12.2010. Za HDMK:
Dr. sc. Miroslav Drljaca
Predsjednik



